Komunikat

w sprawie organizacji bezposredniej obslugi interesantéw w Urzedzie Miejskim w Swieciu

Szanowni Panstwo, w zwigzku z utrzymujacym si¢ na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej stanem epidemii niezbgdne jest podejmowanie
dzialan majacych na celu ograniczenie rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2.
Wobec powyzszego, w trosce o bezpieczenstwo Panstwa i1 Panstwa rodzin, kierujac si¢ dobrem zaro6wno interesantéw, osob niebgdacych
pracownikami Urzedu Miejskiego w Swieciu, wchodzacych do jego siedziby w celu wykonywania czynnosci zawodowych lub stuzbowych, jak
i pracownikow Urzedu Miejskiego w Swieciu, wprowadza si¢ do odwolania ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Miejskiego w Swieciu.

Ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Miejskiego w Swieciu polegaja m.in. na ograniczeniu bezposredniej obshugi interesantow.
W okresie tym kontakt z Urzedem Miejskim w Swieciu, z jego komoérkami organizacyjnymi odbywaé si¢ bedzie przede wszystkim

z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, telefonicznej, a takze korespondencji tradycyjnej.

Kontakt osobisty z pracownikami poszczegdélnych komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Swieciu bedzie mozliwy wytacznie
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach lub po uprzednim uzgodnieniu telefonicznym lub mailowym.

Bezposrednia obsluga w Urzedzie Miejskim w Swieciu interesantow oraz osob niebedacych pracownikami Urzedu Miejskiego w Swieciu,

wchodzacych do jego siedziby w celu wykonywania czynnosci zawodowych lub stuzbowych, odbywaé sie bedzie od 1 kwietnia 2021 r. z zachowaniem

nastepujacych zasad:

e przestrzegania nakazu zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki oraz na pros$be pracownika Urzedu Miejskiego w Swieciu odkrycia ust i nosa
w przypadku koniecznos$ci identyfikacji lub weryfikacji tozsamos$ci danej osoby, z wytaczeniem osob prawnie zwolnionych z noszenia maseczek;

e dezynfekcji rak po wejsciu do budynku Urzedu Miejskiego w Swieciu, w ktorym dostepny jest automatyczny dozownik z ptynem do dezynfekcji;

e zachowania odleglosci co najmniej 1,5 m od innych o0sob przed i w budynku Urzedu, w tym pracownikéw Urzedu Miejskiego w Swieciu.

Jednoczesnie zastrzega sie, ze:

e do Urzedu Miejskiego w Swieciu moga przyjs¢ osobiscie tylko osoby bez objawow takich jak goraczka, kaszel, trudnosci z oddychaniem;

o Urzad zapewnia mozliwo$¢ zlozenia pism/wnioskdw niewymagajacych potwierdzenia wplywu do Urzgedu poprzez umieszczenie skrzynki
pocztowej na korespondencje bezposrednio przed wejsciem do budynku Urzedu;

e podania, wnioski, dokumentacja oraz przesytki ztozone w Urzedzie Miejskim w Swieciu beda podlegaé 48 godzinnej kwarantannie. Sktadajac
pisma w formie papierowej nalezy wziag¢ pod uwage w/w ograniczenie dotyczace terminowos$ci rozpoznania sprawys;

e liczba interesantow oraz osob niebedacych pracownikami Urzedu Miejskiego w Swieciu, wchodzace do jego siedziby w celu wykonywania
czynnosci zawodowych lub stuzbowych, mogacych jednoczeénie przebywa¢ w holu Urzedu Miejskiego w Swieciu odpowiada liczbie czynnych
stanowisk obstugowych tj. nie wigcej niz 5 0s6b, nie liczac pracownikoéw Urzedu Miejskiego w Swieciu;

e kasa Urzedu Miejskiego w Swieciu bedzie czynna jeden raz w tygodniu we wtorki od godz. 8:00 do 14:00. W tym dniu beda wyptacane rowniez
swiadczenia wychowawcze 500+, §wiadczenia rodzinne i1 fundusz alimentacyjny. Przy kasie moze przebywac¢ jednoczesnie wytacznie jedna osoba;

e wiecej niz jedna osoba przy jednym stanowisku obstugi lub przy kasie moze przebywaé¢ w przypadku zatatwiania sprawy dotyczacej: osoby
maloletniej, osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze stawic si¢ w Urzedzie samodzielnie, osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia
wlasnych spraw w Urzedzie, osoby wymagajacej pomocy ttumacza.

Interesanci oraz osoby niebedace pracownikami Urzedu Miejskiego w Swieciu, wchodzace do jego siedziby w celu wykonywania czynnosci
zawodowych lub stuzbowych, moga przyby¢ do siedziby Urzedu Miejskiego w Swieciu nie wczeéniej niz na pie¢ minut przed uméwiona wizyta.
Prosimy réwniez o zabranie wlasnych przyborow do pisania, oraz o przygotowanie wymaganych dokumentow.

Koniecznym jest, by wizyty w Urzedzie Miejskim w Swieciu byty ograniczane do niezbgdnego minimum.

Do Pafistwa dyspozycji pozostaje numer telefonu do Urzedu Miejskiego w Swieciu: Biuro Obstlugo Mieszkancéw 52 33 32 310, e-mail:

urzad.miejski@swiecie.eu, lub sekretariat@swiecie.eu, platforma ePUAP.

Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich w Swieciu, Duzy Rynek 1 pracuje w oparciu o wlasng procedure ograniczen w jego
funkcjonowaniu.

O wszelkich zmianach bedziecie Panstwo informowani za posrednictwem strony internetowej Www.swiecie.eu.

Burmistrz Swiecia

/-/Krzysztof Kulakowski
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